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- Căn cứ QuyӃt định sӕ 296/QĐ-UBCK cӫa Ӫy ban Chứng khoán Nhà nước ban 
hành Quy chӃ hướng dẫn công ty đҥi chúng sử dөng HӋ thӕng công bӕ thông tin cӫa Ӫy 
ban Chứng khoán Nhà nước ngày 31 tháng 03 năm 2017; 

- QuyӃt định sӕ 606/QĐ-SGDHN ngày 29/9/2016 cӫa Tәng giám đӕc Sở giao dịch 
chứng khoán Hà Nội về viӋc ban hành quy chӃ công bӕ thông tin tҥi Sở giao dịch chứng 
khoán Hà Nội; 

- Căn cứ Điều lӋ và Quy chӃ nội bộ về quҧn trị Công ty. 

Điềuă3. CácăchӳăviӃtătắt 

- Công ty : Công ty cә phҫn ViӋt Trung Quҧng Bình 

- UBCKNN : Ӫy ban Chứng khoán Nhà nước. 

- IDS PLUS : HӋ thӕng công bӕ thông tin cӫa UBCKNN. 

- SGDCKHN/HNX : Sở giao dịch chứng khoán Hà Nội. 

- CIMS                        : HӋ thӕng công bӕ thông tin cӫa HNX 

- VSD : Trung tâm Lưu kỦ Chứng khoán ViӋt Nam. 

- TTCKVN : Thị trường Chứng khoán ViӋt Nam. 

- CBTT : Công bӕ thông tin 

- HĐQT : Hội đӗng quҧn trị. 

- BKS : Ban Kiểm soát. 

- KTT : KӃ toán trưởng. 

- BCTC : Báo cáo tài chính. 

- CĐL : Cә đông lớn. 

- CPQ : Cә phiӃu quỹ. 

- ĐHĐCĐ : Đҥi hội đӗng cә đông. 

- GCNĐKDN : Giҩy chứng nhận đăng kỦ doanh nghiӋp. 

- CTĐC : Công ty đҥi chúng. 

- ĐKGD : Đăng kỦ giao dịch 

- NNB : Người nội bộ. 

- NCLQ : Người có liên quan. 

- CTĐC QML : Công ty Đҥi chúng quy mô lớn. 

- CTĐC ĐKGD : Công ty Đҥi chúng đăng kỦ giao dịch Upcom 
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Điềuă4. Giҧiăthíchătӯăngӳ 

1. Người nội bộ cͯa công ty đại chúng là: 

- Chӫ tịch Hội đӗng quҧn trị; 

- Thành viên Hội đӗng quҧn trị; 

- Trưởng Ban kiểm soát; 

- Thành viên Ban kiểm soát/Kiểm soát viên,; 

- Giám đӕc, Phó Giám đӕc hoặc các chức danh quҧn lỦ tương đương do Đҥi hội 
đӗng cә đông hoặc Hội đӗng quҧn trị bә nhiӋm; cá nhân giữ chức danh quҧn lỦ khác có 
thẩm quyền nhân danh công ty kỦ kӃt giao dịch cӫa công ty theo quy định tҥi Điều lӋ công 
ty; 

- KӃ toán trưởng; 

- Người đҥi diӋn theo pháp luật; 

- Người được ӫy quyền công bӕ thông tin; 

- Người phө trách quҧn trị Công ty, Thư kỦ Công ty. 

2. Ngày công bố thông tin là ngày thông tin xuҩt hiӋn trên một trong các phương tiӋn 
công bӕ thông tin quy định tҥi tҥi Điều 6 Quy chӃ này. 

3. Ngày báo cáo về việc công bố thông tin là ngày gửi fax, gửi dữ liӋu điӋn tử qua 
email, ngày thông tin được tiӃp nhận trên hӋ thӕng thông tin điӋn tử cӫa UBCKNN, 
SGDCK Hà Nội hoặc ngày UBCKNN, SGDCK Hà Nội nhận được văn bҧn báo cáo về 
viӋc công bӕ thông tin tùy theo thời điểm nào đӃn trước. 

4. Đӕi với tài liӋu dưới dҥng văn bҧn: Văn bҧn hợp lӋ là bҧn chính hoặc bҧn sao hợp 
lӋ.  Yêu cҫu cӫa văn bҧn hợp lӋ: 

a. Đӕi với văn bҧn cӫa cá nhân: Văn bҧn có họ tên và chữ kỦ cӫa cá nhân. 
b. Đӕi với văn bҧn cӫa tә chức: Văn bҧn có xác nhận cӫa người có thẩm quyền bao 

gӗm: họ tên, chức vө, chữ kỦ cӫa người có thẩm quyền, đóng dҩu (nӃu có). 

5. Bản scan văn bản dùng CBTT  phҧi có đҫy đӫ nội dung theo quy định đӕi với văn bҧn 

hợp lӋ. 
6. Dữ liệu điện tử dùng CBTT là dữ liӋu có định dҥng word/excel/pdf (word/excel sử 

dөng bҧng mã Unicode). 

7. Số cổ phiếu đang lưu hành có quyền biểu quyết cͯa công ty đại chúng là sӕ cә 
phiӃu có quyền biểu quyӃt cӫa công ty đã phát hành trừ đi sӕ cә phiӃu có quyền biểu quyӃt 
được công ty đҥi chúng mua lҥi làm cә phiӃu quỹ. 

8. Người công bố thông tin là người đҥi diӋn theo pháp luật cӫa công ty hoặc người 
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được uỷ quyền công bӕ thông tin. Người đҥi diӋn theo pháp luật cӫa công ty phҧi chịu 
trách nhiӋm về tính chính xác, kịp thời và đҫy đӫ về thông tin do người được uỷ quyền 
công  bӕ thông tin công bӕ. 

9. Người có liên quan là cá nhân, tә chức có quan hӋ với nhau trong các trường hợp 
sau đây: 

i. Công ty và người nội bộ cӫa Công ty; 

ii.  Doanh nghiӋp và tә chức, cá nhân sở hữu trên 10% sӕ cә phiӃu có quyền biểu 
quyӃt hoặc vӕn góp cӫa Công ty; 

iii.  Tә chức, cá nhân mà trong mӕi quan hӋ với tә chức, cá nhân khác trực tiӃp, gián 
tiӃp kiểm soát hoặc bị kiểm soát bởi tә chức, cá nhân đó hoặc cùng với tә chức, cá nhân 
đó chịu chung một sự kiểm soát; 

iv.  Cá nhân và bӕ đẻ, mẹ đẻ, bӕ nuôi, mẹ nuôi, bӕ chӗng, mẹ chӗng, bӕ vợ, mẹ vợ, 
vợ, chӗng, con đẻ, con nuôi, con dâu, con rể, anh ruột, chị ruột, em ruột, anh rể, em rể, chị 
dâu, em dâu cӫa cá nhân đó; 

v. Công ty mẹ, công ty con; 

vi.  Quan hӋ hợp đӗng trong đó một người là đҥi diӋn cho người kia; 

vii.  Tә chức, cá nhân khác là người có liên quan theo quy định cӫa Luật Doanh 
nghiӋp. 

10. Tổ chức kiểm toán được chấp thuận thực hiện kiểm toán cho đơn vị có lợi ích 
công chúng thuộc lĩnh vực chứng khoán (CTĐC QML, CTĐC ĐKGD, Tә chức phát hành 
chứng khoán ra công chúng, Công ty chứng khoán, Công ty đҫu tư chứng khoán, Quỹ và 
các Công ty Quҧn lỦ Quỹ) là tә chức kiểm toán được Ӫy ban Chứng khoán Nhà nước chҩp 
thuận thực hiӋn kiểm toán, soát xét báo cáo tài chính, các thông tin tài chính và các báo 
cáo khác cӫa các đơn vị có lợi ích công chúng thuộc lĩnh vực chứng khoán. 

Điềuă5. Nguyênătắcăcôngăbӕăthôngătin 

1. ViӋc công bӕ thông tin phҧi đҫy đӫ, chính xác, kịp thời theo quy định pháp luật. 

2. Đӕi tượng công bӕ thông tin theo quy định tҥi Khoҧn 2 Điều 1 phҧi chịu trách 
nhiӋm về nội dung thông tin công bӕ. Trường hợp có sự thay đәi nội dung thông tin đã 
công bӕ, Đӕi tượng công bӕ thông tin phҧi công bӕ nội dung thay đәi và lý do thay đәi so 
với thông tin đã công bӕ trước đó. 

3. Khi công bӕ thông tin, Đӕi tượng công bӕ thông tin theo quy định tҥi Khoҧn 2 
Điều 1 phҧi đӗng thời báo cáo Ӫy ban Chứng khoán Nhà nước và Sở Giao dịch Chứng 
khoán Hà Nội về nội dung thông tin công bӕ, bao gӗm đҫy đӫ các thông tin theo quy định. 

4. ViӋc công bӕ các thông tin cá nhân bao gӗm: Căn cước công dân, Chứng minh 
nhân dân, Chứng minh quân nhân, Hộ chiӃu còn hiӋu lực, địa chỉ liên lҥc, địa chỉ thường 
trú, sӕ điӋn thoҥi, sӕ fax, thư điӋn tử, sӕ tài khoҧn giao dịch chứng khoán, sӕ tài khoҧn lưu 
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kỦ chứng khoán, sӕ tài khoҧn ngân hàng, mã sӕ giao dịch cӫa nhà đҫu tư nước ngoài, tә 
chức kinh tӃ có vӕn đҫu tư nước ngoài sở hữu trên 50% vӕn điều lӋ chỉ được thực hiӋn nӃu 
cá nhân đó đӗng Ủ. 

5. Trường hợp thông tin công bӕ bao gӗm các thông tin cá nhân quy định tҥi khoҧn 1 
Điều 4 Quy chӃ này và các đӕi tượng công bӕ thông tin không đӗng Ủ công khai các thông 
tin này thì phҧi gửi Ӫy ban Chứng khoán Nhà nước và Sở giao dịch chứng khoán 02 bҧn 
tài liӋu, trong đó 01 bҧn bao gӗm đҫy đӫ thông tin cá nhân và 01 bҧn không bao gӗm 
thông tin cá nhân để Ӫy ban Chứng khoán Nhà nước và Sở giao dịch chứng khoán thực 
hiӋn công khai thông tin. 

Điềuă6. PhѭѫngătiӋnăcôngăbӕăthôngătin 

STT ĐӕiătѭӧngătiӃpănhậnăCBTT PhѭѫngătiӋnăCBTT 

 

1 

 

Công ty 

Chuyên mөc về Quan hӋ cә đông (nhà đҫu tư) trên 
trang thông tin điӋn tử (website) cӫa Công 

ty.(*) 

2 Ӫy ban Chứng khoán Nhà nước HӋ thӕng công bӕ thông tin cӫa Ӫy ban Chứng 
khoán Nhà nước - IDS Pro. 

3 
Sở Giao dịch Chứng khoán Hà Nội Trang thông tin điӋn tử cӫa Sở Giao dịch Chứng 

khoán Hà Nội 

4 
 

Phương tiӋn thông tin đҥi chúng 
khác theo quy định cӫa pháp luật 
trong một sӕ trường hợp 

Trang thông tin điӋn tử cӫa Trung tâm lưu kỦ 
chứng khoán ViӋt Nam. 

5 Báo in, Báo điӋn tử,v.vầ 

 

(*)Lưu ý: 

 Trường hợp nghĩa vͭ công bố thông tin phát sinh vào ngày nghỉ, ngày lễ, Công ty vẫn 
thực hiện công bố thông tin trên Chuyên mͭc về Quan hệ cổ đông cͯa Công ty vào ngày 
nghỉ, ngày lễ theo quy định pháp luật. Công ty thực hiện đầy đͯ nghĩa vͭ công bố thông 
tin khác theo quy định pháp luật vào ngày làm việc sau ngày nghỉ, ngày lễ. 
 Công ty khi lập trang thông tin điện tử phải báo cáo với ͮy ban Chứng khoán Nhà 
nước, Sở giao dịch chứng khoán và công khai địa chỉ trang thông tin điện tử và mọi thay 
đổi liên quan đến địa chỉ này trong thời hạn 03 ngày làm việc, kể từ ngày hoàn tất việc lập 
trang thông tin điện tử hoặc khi thay đổi địa chỉ trang thông tin điện tử này. 
 Trang thông tin điện tử phải có các nội dung về ngành, nghề kinh doanh và các nội 
dung phải thông báo công khai trên cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp theo 
quy định cͯa Luật Doanh nghiệp và mọi thay đổi liên quan tới các nội dung này; chuyên 
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mͭc riêng về quan hệ cổ đông (nhà đầu tư), trong đó phải công bố Điều lệ công ty, Quy 
chế công bố thông tin, Quy chế nội bộ về quản trị công ty (nếu có), Quy chế hoạt động Hội 
đồng quản trị, Ban kiểm soát (nếu có), Bản cáo bạch (nếu có), các thông tin công bố định 
kỳ, bất thường, theo yêu cầu và các hoạt động khác quy định cͯa pháp luật. 
 Trang thông tin điện tử phải hiển thị thời gian đăng tải thông tin, đồng thời phải đảm 
bảo nhà đầu tư có thể dễ dàng tìm kiếm và tiếp cận được các dữ liệu trên trang thông tin 
điện tử đó. 
Các thông tin công bố định kỳ, bất thường hoặc theo yêu cầu phải lưu giữ trên trang 
thông tin điện tử cͯa Công ty trong tối thiểu 05 năm. 

 

CHѬѪNGă2 – NӜIăDUNGăCÔNGăBӔăTHÔNGăTIN 

Điềuă7. LѭuăđӗăthӵcăhiӋn 

1. Ápă dөng cácă phòngă bană liênă quană theoă quyăđӏnhă tҥiăĐiểmăaă vƠă băKhoҧnă 2ă
Điềuă1ăQuyăchӃ này 

 

  

 

 

 

 

 

TRѬӠNGăHӦPăKHÁC 

(VSD, Báo in, BáoăđiӋnă
tӱ…) 

 

HNX 

 

UBCKNN 
WEBSITE 
CÔNG TY 

 

NGѬӠIăCÔNGăBӔăTHÔNGăTIN 

(Tổng hợp, kiểm tra,phê duyệt, đối chiếu và soạn thảo 
văn bản công bố; kiểm soát, lưu trữ tài liệu CBTT) 

 
CÁC PHÒNG BAN 

LIÊN QUAN 
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2. Cácăđӕiă tѭӧngă khác thӵcăhiӋnăCBTTă theoăquyăđӏnhă tҥiă Phөă lөcă 2ăQuyă chӃă
CBTT này. 

CHѬѪNGă3 – TRÁCHăNHIӊMăTHӴCăHIӊNăVÀăXӰăLụăVIăPHҤM 

Điềuă9. TráchănhiӋmăphӕiăhӧpăgiӳaăngѭӡiăCBTTăvƠăcácăphòngăbanăliên quan 

1. Người công bӕ thông tin chịu trách nhiӋm về thực hiӋn nghĩa vө công bӕ thông tin 
cӫa Công ty với UBCKNN, SGDCK, nhà đҫu tư và những người có liên quan khác theo 
các quy định cӫa pháp luật và Điều lӋ cӫa Công ty. 

2. Người công bӕ thông tin trong phҥm vi chức năng cӫa mình tiӃp nhận, xử lý các 
thông  tin từ các phòng ban chức năng cung cҩp các thông tin theo nội dung Quy chӃ này. 
Trưởng các phòng ban chức năng chịu trách nhiӋm về tính chính xác và kịp thời cӫa các 
thông tin cung cҩp cho người công bӕ thông tin. 

3. Đӕi với những thông tin bҩt thường, thông tin cung cҩp theo yêu cҫu phҧi công bӕ 
theo quy định, các phòng ban liên quan (nơi phát sinh thông tin cҫn cung cҩp) có trách 
nhiӋm cung cҩp thông tin cho người công bӕ thông tin trong vòng 12 giờ kể từ khi phát 
sinh sự kiӋn công bӕ thông tin. 

4. Người công bӕ thông tin phҧi giám sát viӋc công bӕ thông tin và báo cáo Hội đӗng 
quҧn trị kӃt quҧ thực hiӋn. 

Điềuă10. XӱălỦăviăphҥmăvềăcôngăbӕăthôngătin 

1. Các đӕi tượng được quy định tҥi Khoҧn 2 Điều 1 Quy chӃ này có hành vi vi phҥm 
các quy định tҥi Quy chӃ này, vi phҥm các quy định cӫa pháp luật gây thiӋt hҥi cho Công 
ty liên quan đӃn viӋc thực hiӋn, quҧn lý hoҥt động công bӕ thông tin thì tùy theo tính chҩt, 
mức độ vi phҥm mà bị xử lỦ kỷ luật, xử phҥt hành chính hoặc bị truy cứu trách nhiӋm hình 
sự; nӃu gây thiӋt hҥi thì phҧi bӗi thường theo quy định cӫa pháp luật. 

2. ViӋc xử lý vi phҥm về công bӕ thông tin được thực hiӋn theo Nghị định sӕ 
156/2020/NĐ-CP ngày 31/12/2020 quy định xử phҥt vi phҥm hành chính trong lĩnh vực 
chứng khoán và thị trường chứng khoán và các văn bҧn pháp luật có liên quan khác. 

3. Giám đӕc Công ty có quyền đưa ra các hình thức xử lý vi phҥm phù hợp với chức 
năng và quyền hҥn cӫa mình đӕi với các trường hợp vi phҥm về công bӕ thông tin. 

4. Trường hợp vi phҥm nghiêm trọng, vượt quá thẩm quyền giҧi quyӃt cӫa Giám đӕc 
Công ty, Giám đӕc Công ty sӁ báo cáo Hội đӗng quҧn trị xử lỦ vi phҥm theo quy định. 

Điềuă11. ThҭmăquyềnăxӱălỦăviăphҥm 

1. Đӕi với vi phҥm phát sinh từ người công bӕ thông tin: ViӋc xử lỦ vi phҥm sӁ được 
thực hiӋn theo quy định pháp luật và thẩm quyền cӫa Hội đӗng quҧn trị. 

2. Đӕi với vi phҥm phát sinh từ cá nhân trực thuộc phòng ban ViӋc xử lỦ vi phҥm sӁ 
được thực hiӋn theo quy định pháp luật và thẩm quyền cӫa Giám đӕc. 
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PHӨăLӨCă1:ăHѬӞNGăDҮNăCBTTăCÁCăPHÒNGăBANăLIÊNăQUAN 

PHӨăLӨCă1.1 :ăHӜIăĐӖNGăQUҦNăTRӎ 
 

 

STT 

 

NӜIăDUNG 
THӠIăHҤNăCBTTă
THEOăQUYăĐӎNH 

THӠIăGIANăCUNGă
CҨPăTHÔNGăTIN 

GHI CHÚ 

(Bӝăphậnăhӛă
trӧ) 

CÔNGăBӔăTHÔNGăTIN BҨTăTHѬӠNG 

 

1 
Tҥm ngừng một phҫn hoặc toàn 
bộ hoҥt động kinh doanh. Thay 
đәi nội dung đăng kỦ doanh 
nghiӋp; thu hӗi Giҩy chứng nhận 
đăng kỦ doanh nghiӋp; sửa đәi, 
bә sung hoặc bị đình chỉ, thu hӗi 
Giҩy phép thành lập và hoҥt động 
hoặc Giҩy phép hoҥt động. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
Người quҧn trị 
công ty 

 

2 
QuyӃt định mua hoặc bán cә 
phiӃu quỹ. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

3 

QuyӃt định ngày thực hiӋn quyền 
mua cә phiӃu cӫa người sở hữu 
trái phiӃu kèm theo quyền mua cә 
phiӃu hoặc ngày thực hiӋn chuyển 
đәi trái phiӃu chuyển đәi sang cә 
phiӃu. 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

4 

QuyӃt định chào bán chứng khoán 
ra nước ngoài và các quyӃt định 
liên quan đӃn viӋc chào bán chứng 
khoán theo quy định pháp luật về 
doanh nghiӋp. 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

5 

QuyӃt định về mức cә tức, hình 
thức trҧ cә tức, thời gian trҧ cә 
tức; quyӃt định tách, gộp cә phiӃu. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

6 

QuyӃt định về viӋc tә chức lҥi 
doanh nghiӋp (chia, tách, hợp 
nhҩt, sáp nhập doanh nghiӋp), giҧi 
thể doanh nghiӋp. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
Người quҧn trị 
công ty 

 

7 

 

QuyӃt định sửa đәi, bә sung Điều 
lӋ. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
Người quҧn trị 
công ty 
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8 

QuyӃt định tham gia góp vӕn 
thành lập, mua để tăng sở hữu 
trong một công ty dẫn đӃn công ty 
đó trở thành công ty con, công ty 
liên doanh, công ty liên kӃt hoặc 
bán để giҧm sở hữu tҥi công ty 
con, công ty liên doanh, công ty 
liên kӃt dẫn đӃn công ty đó không 
còn là công ty con, công ty liên 
doanh, công ty liên kӃt hoặc giҧi 
thể công ty con, công ty liên 
doanh, công ty liên kӃt. 

 

 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

 

 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

9 
QuyӃt định đóng, mở chi nhánh, 
nhà máy, văn phòng đҥi diӋn. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
Người quҧn trị 
công ty 

 

10 

QuyӃt định cӫa ĐHĐCĐ hoặc 
HĐQT thông qua hợp đӗng, giao 
dịch giữa công ty với người nội bộ 
hoặc người có liên quan. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

Người quҧn trị 
công ty 

 

11 
QuyӃt định phát hành trái phiӃu 
chuyển đәi, cә phiӃu ưu đãi. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

12 

- Trường hợp công ty phát  hành 
thêm cә phiӃu, tính từ thời điểm 
công ty báo cáo UBCKNN về kӃt 
quҧ phát hành theo quy định pháp 
luật về phát hành chứng khoán; 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

13 

- Trường hợp công ty giao dịch cә 
phiӃu quỹ, tính từ thời điểm công 
ty báo cáo kӃt quҧ giao dịch cә 
phiӃu quỹ theo quy định pháp luật 
về giao dịch cә phiӃu quỹ; 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

 

 

14 

- Trường hợp công ty mua lҥi cә 
phiӃu cӫa cán bộ công nhân viên 
theo chương trình lựa chọn cӫa 
người lao động trong công ty hoặc 
mua lҥi cә phiӃu lẻ cӫa công ty 
thông qua công ty chứng khoán; 
công ty chứng khoán mua cә 
phiӃu cӫa chính mình theo yêu cҫu 
cӫa khách hàng hoặc để sửa lỗi 
giao dịch, công ty CBTT trong 
vòng 10 ngày đҫu tiên cӫa tháng 

 

 

 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

 

 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 
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trên cơ sở các giao dịch đã hoàn 
tҩt và cập nhật đӃn ngày CBTT. 

 

15 

QuyӃt định về viӋc thay đәi,  bә 
nhiӋm mới, bә nhiӋm lҥi, bãi 
nhiӋm người nội bộ. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

16 

Trường hợp thành viên Hội đӗng 
quҧn trị, Kiểm soát viên có đơn 
xin từ nhiӋm khi chưa được thông 
qua tҥi Đҥi hội đӗng cә đông, tә 
chức đăng kỦ giao dịch thực hiӋn 
công bӕ đơn xin từ nhiӋm Trong 
thời hҥn 24 giờ kể từ khi nhận 
được đơn xin từ nhiӋm. 

 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

 

Người quҧn trị 
công ty 

 

17 

 

QuyӃt định tăng, giҧm vӕn điều lӋ. 
 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

18 

QuyӃt định góp vӕn có giá trị từ 
50% trở lên vӕn điều lӋ cӫa một tә 
chức (xác định theo vӕn điều lӋ 
cӫa tә  chức nhận vӕn góp trước 
thời điểm góp vӕn) 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

19 

QuyӃt định mua, bán tài sҧn có giá 
trị từ 15% trở lên trên tәng tài sҧn 
cӫa công ty tính tҥi BCTC năm 
gҫn nhҩt được kiểm toán hoặc 
BCTC bán niên gҫn nhҩt được 
soát xét. 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

20 
Được chҩp thuận hoặc bị hӫy bӓ  
niêm yӃt tҥi SGDCK nước ngoài. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

21 

Công ty gửi (Bҧn cứng) cho Ӫy 
ban Chứng khoán Nhà nước Bҧn 
cung cҩp thông tin cӫa người nội 
bộ mới (nӃu có) 

 

Trong vòng 03 ngày làm 
viӋcăkể từ ngày thay đәi 

Trong vòng 03 ngày 
lƠmă viӋcă kể từ ngày 
thay đәi 

Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

22 

Công ty gửi cho SGDCK Bҧn 
cung cҩp thông tin (trường hợp bә 
nhiӋm người nội bộ mới) kèm 
theo và Danh sách người nội bộ và 
người có liên quan. 

 

Trong vòng 03 ngày làm 
viӋcă kể từ ngày công bӕ 
thông tin về viӋc thay đәi 
người nội bộ 

Trong vòng 03 ngày 
lƠmă viӋcă kể từ ngày 
công bӕ thông tin về 
viӋc thay đәi người 
nội bộ 

Người quҧn trị 
công ty 

 

 

Trường hợp có sự thay đәi người 
có liên quan cӫa người nội bộ, 
Công ty báo cáo cho SGDCK về 

Trong vòng 03 ngày làm 
viӋcăkể từ ngày thay đәi 

Trong vòng 03 ngày 
lƠmă viӋcă kể từ ngày 
thay đәi 

Người quҧn trị 
công ty 
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23 thay đәi người có liên quan cӫa 
người nội bộ 

CÔNGăBӔăTHÔNGăTINăTHEOăYÊUăCẦU 

 

1 

Theo yêu cҫu cӫa Ӫy ban Chứng 
khoán Nhà nước, Sở Giao dịch 
Chứng khoán khi: 

   

 1) Xҧy ra sự kiӋn ҧnh hưởng 
nghiêm trọng đӃn lợi ích hợp  
pháp cӫa nhà đҫu tư; 

Trong thời hҥn 24 giờ 
từ khi nhận được yêu 
cҫu 

Trong thời hҥn 12 
giờ từ khi nhận được 
yêu cҫu 

Người quҧn trị 
công ty 

 2) Có thông tin liên quan đӃn 
công ty ҧnh hưởng lớn đӃn giá 
chứng khoán và cҫn phҧi xác  
nhận thông tin đó. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 
từ khi nhận được yêu 
cҫu 

Trong thời hҥn 12 
giờ từ khi nhận được 
yêu cҫu 

 

Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

 

 

2 

Trường hợp hӫy nội dung thông 
báo về ngày đăng kỦ cuӕi cùng 
thực hiӋn quyền liên quan đӃn tỷ 
lӋ thực hiӋn và ngày đăng kỦ cuӕi 
cùng đӕi với các trường hợp phát 
hành cә phiӃu cho cә đông hiӋn 
hữu và các trường hợp liên quan 
đӃn viӋc điều chỉnh giá tham 
chiӃu tҥi ngày giao dịch không 
hưởng quyền theo Quy chӃ hướng 
dẫn giao dịch chứng khoán cӫa 
SGDCK, CBTT và gửi thông báo 
cho SGDCK nêu rõ lý do hӫy. 

 

 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ kể 
từ khi ra thông báo nhưng 
chậm nhҩt 05 ngày làm 
viӋc trước ngày đăng kỦ 
cuӕi cùng 

 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 
kể từ khi ra thông báo 
nhưng chậm nhҩt 04 
ngày làm viӋc trước 
ngày đăng kỦ cuӕi 
cùng 

 

 

 

 

 

Người quҧn trị 
công ty 

CÔNGăBӔăTHÔNGăTINăĐӎNHăKǵ 

Báoăcáoăthѭӡngăniên 

 

 

1 

 

 

Báoăcáoăthѭӡngăniên 

Chậm nhҩt 20 ngày sau 
ngày công bӕ báo cáo tài 
chính năm được kiểm toán 
nhưng không được vượt 
quá 120 ngày, kể từ ngày 
kӃt thúc năm tài chính 

Chậm nhҩt 20 ngày 
sau ngày công bӕ báo 
cáo tài chính năm 
được kiểm toán 
nhưng không được 
vượt quá 120 ngày, 
kể từ ngày kӃt thúc 
năm tài chính 

KӃ toán trưởng  
và Người quҧn 
trị công ty 

BáoăcáoătìnhăhìnhăquҧnătrӏăCôngăty 

 

 

1 

 

Báo cáo tình hình quҧn trị công ty 
bán niên 

Chậm nhҩt 30 ngày, kể từ 
ngày kӃt thúc 06 tháng đҫu 
năm dương lịch 

Chậm nhҩt 30 ngày, 
kể từ ngày kӃt thúc 
06 tháng đҫu năm 
dương lịch 

KӃ toán trưởng  
và Người quҧn 
trị công ty 
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2 

 

Báo cáo tình hình quҧn trị công ty 
năm 

 

Chậm nhҩt 30 ngày, kể từ 
ngày kӃt thúc năm dương 
lịch 

Chậm nhҩt 30 ngày, 
kể từ ngày kӃt thúc 
năm dương lịch 

KӃ toán trưởng  
và Người quҧn 
trị công ty 

ĐҥiăhӝiăđӗngăCәăđông 

 

1 
Công bӕ thông tin về viӋc lập 

danh sách cә đông có quyền tham 
dự họp Đҥi hội đӗng cә đông 

Tӕi thiểu 20  ngày trước 
ngày đăng  ký cuӕi cùng 

Tӕi thiểu 20 ngày 
trước ngày đăng kỦ 
cuӕi cùng 

Người quҧn trị 
công ty 

 

 

2 

Công bӕ thông tin về viӋc lập 
danh sách cә đông có quyền tham 
dự họp Đҥi hội đӗng cә đông 
bằng hình thức lҩy Ủ kiӃn cә đông 
bằng văn bҧn 

Tӕi thiểu 20  ngày trước 
ngày đăng  ký cuӕi cùng 

Tӕi thiểu 20 ngày 
trước ngày đăng kỦ 
cuӕi cùng 

Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

3 

 

 

Tài liӋu họp Đҥi hội đӗng cә đông 

Chậm nhҩt 21 ngày trước 
ngày khai mҥc họp 
ĐHĐCĐ (Nếu Điều lệ 
Công ty không quy định 
thời hạn khác dài hơn) 

 

Chậm nhҩt 21 ngày 
trước ngày khai mҥc 
họp ĐHĐCĐ 

Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

4 

Biên bҧn họp và Nghị quyӃt cӫa 
ĐHĐCĐ 

 

Trong thời hҥn 24 giờ kể 
từ khi thông qua Nghị 
quyӃt và Biên bҧn họp 
ĐHĐCĐ 

Trong thời hҥn 24 giờ 
kể từ khi thông qua 
Nghị quyӃt và Biên 
bҧn họp ĐHĐCĐ 

Người quҧn trị 
công ty 

 

 

5 

 

PhiӃu lҩy Ủ kiӃn, dự thҧo Nghị 
quyӃt ĐHĐCĐ và các tài liӋu giҧi 
trình dự thҧo Nghị quyӃt 

Chậm nhҩt 10 ngày trước 
thời hҥn phҧi gửi lҥi phiӃu 
lҩy Ủ kiӃn (Nếu Điều lệ 
Công ty không quy định 
thời hạn khác dài hơn) 

Chậm nhҩt 10 ngày 
trước thời hҥn phҧi 
gửi lҥi phiӃu lҩy Ủ 
kiӃn 

Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

6 

Biên bҧn kiểm phiӃu và Nghị 
quyӃt cӫa ĐHĐCĐ 

 

Trong thời hҥn 24 giờ kể 
từ khi thông qua Nghị 
quyӃt và Biên bҧn kiểm 
phiӃu lҩy Ủ kiӃn cә đông 

Trong thời hҥn 24 giờ 
kể từ khi thông qua 
Nghị quyӃt và Biên 
bҧn kiểm phiӃu lҩy Ủ 
kiӃn cә đông 

Người quҧn trị 
công ty 

CôngăbӕăthôngătinăliênăquanăđӃnăngƠyăđĕngăkỦăcuӕiăcùng thӵcăhiӋnăquyềnăchoăcәăđôngăhiӋnăhӳu 

 

 

1 

Thực hiӋn CBTT cho UBCKNN, 
VSD, báo cáo cho SGDCK đӗng 
thời CBTT về ngày đăng kỦ cuӕi 
cùng dự kiӃn thực hiӋn quyền cho 
cә đông và các tài liӋu liên quan. 

 

Chậm nhҩt 10 ngày làm 
viӋcă trước ngày đăng kỦ 
cuӕi cùng dự kiӃn. 

Chậm nhҩt 10 ngày 
lƠmăviӋcătrước ngày 
đăng kỦ cuӕi cùng 
dự kiӃn. 

Người quҧn trị 
công ty 

CôngăbӕăthôngătinăvềătỷălӋăsӣăhӳuănѭӟcăngoƠiă(nӃuăcó) 
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1 

 

 

Công bӕ thông tin về giới hҥn tỷ lӋ 
sở hữu nước ngoài và các thay đәi 
liên quan đӃn tỷ lӋ sở hữu này 

 

Thực hiӋn theo quy định 
pháp luật chứng khoán 
hướng dẫn hoҥt động đҫu 
tư nước ngoài trên thị 
trường chứng khoán ViӋt 
Nam 

Thực hiӋn theo quy 
định pháp luật chứng 
khoán hướng dẫn 
hoҥt động đҫu tư 
nước ngoài trên thị 
trường chứng khoán 
ViӋt Nam 

 

 

 

Người quҧn trị 
công ty 

DanhăsáchăCәăđôngăNhƠănѭӟc,ăcәăđôngăchiӃnălѭӧc,ăcәăđôngălӟnăvƠăcәăphiӃuăquỹ 

 

 

1 

 

 

Danh sách cә đông nhà nước, cә 
đông lớn thời điểm 06 tháng đҫu 
năm dương lịch 

 

Chậm nhҩt là ngày 

30/07 

(Căn cứ trên danh sách cổ 
đông được chốt đến thời 
điểm gần nhất trước ngày 
31/06) 

Chậm nhҩt là 
ngày 30/07 

(Căn cứ trên danh 
sách cổ đông được 
chốt đến thời điểm 
gần nhất trước ngày 
31/06) 

Người quҧn trị 
công ty, KӃ toán 
trưởng 

2 

 

Danh sách cә đông nhà nước, cә 
đông lớn tҥi thời điểm 06 tháng 
cuӕi năm dương lịch 

Chậm nhҩt là ngày 

30/01 

(Căn cứ trên danh sách cổ 
đông được chốt đến thời 
điểm gần nhất trước ngày 
30/12) 

Chậm nhҩt là 
ngày 30/01 

(Căn cứ trên danh 
sách cổ đông được 
chốt đến 

thời điểm gần nhất 
trước ngày 30/12) 

Người quҧn trị 
công ty, KӃ toán 
trưởng 
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PHӨăLӨC 1.2 : PHÒNG TÀIăCHệNHăKӂăTOÁN 

 

STT 

 

NӜIăDUNG 
THӠIăHҤNăCBTTă
THEOăQUYăĐӎNH 

THӠIăGIANă
CUNGăCҨPă
THÔNG TIN 

GHI CHÚ 

(Bӝăphậnăhӛă
trӧ) 

CBTTăĐӎNHăKǵ 

Báo cáo tài chính 

 

1 

 

Báo cáo tài chính quý 
Trong thời hҥn 20 ngày 
kể từ ngày kӃt thúc quý 

Trong thời hҥn 18 ngày 

kể từ ngày kӃt thúc quỦ 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

2 
Báo cáo tài chính quỦ đã được soát 
xét (nӃu có) 

Trong thời hҥn 05 ngày 
kể từ ngày tә chức kiểm 
toán ký 

Trong thời hҥn 03 
ngày kể từ ngày tә 
chức kiểm toán kỦ 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

3 

 

 

Báo cáo tài chính bán niên đã được 
soát xét 

Trong thời hҥn 05 ngày 
kể từ ngày tә chức kiểm 
toán kỦ nhưng không 
được vượt quá 45 ngày kể 
từ ngày kӃt thúc 06 tháng 
đҫu năm tài chính. 

Trong thời hҥn 03 
ngày kể từ ngày tә 
chức kiểm toán kỦ 
nhưng không được 
vượt quá 42 ngày kể từ 
ngày kӃt thúc 06 tháng 
đҫu năm tài chính. 

 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

4 

 

 

Báo cáo tài chính năm đã được 
kiểm toán 

Trong thời hҥn 10 ngày 
kể từ ngày tә chức kiểm 
toán ký nhưng không 
được vượt quá 90 ngày kể 
từ ngày kӃt thúc năm tài 
chính 

Trong thời hҥn 05 
ngày kể từ ngày tә 
chức kiểm toán kỦ 
nhưng không được 
vượt quá 85 ngày kể từ 
ngày kӃt thúc năm tài 
chính 

 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

 

 

 

5 

Chú ý khi công bố thông tin  Báo 
cáo tài chính phải giải trình 
nguyên nhân khi xảy ra 1 trong 
các trường hợp sau: 

- Lợi nhuận sau thuӃ thu nhập 
doanh nghiӋp tҥi Báo cáo kӃt quҧ 
hoҥt động kinh doanh cӫa kỳ công 
bӕ thay đәi từ 10% trở lên so với 
báo cáo cùng kỳ năm trước; 
- Lợi nhuận sau thuӃ trong kỳ 
báo cáo bị lỗ; hoặc chuyển từ lãi ở 
kỳ trước sang lỗ ở kỳ này hoặc 
ngược lҥi; 

 

 

 

 

 

Công bӕ thông tin đồng 
thời với Báo cáo tài 
chính cҫn giҧi trình 

 

 

 

 

 

Trong vòng 12ă giӡă
sau khi văn băn giҧi 
trình được ban hành 

 

 

 

 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 
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PHӨăLӨCă1.3 : PHÒNG BAN LIÊN QUAN 

 

STT 

 

NӜIăDUNG 
THӠIăHҤNăCBTTăTHEOă
QUYăĐӎNH 

THӠIăGIANăCUNGă
CҨPăTHÔNGăTIN 

GHI CHÚ 

(Bӝăphậnăhӛă
trӧ) 

CBTTăĐӎNHăKǵ 

CôngăbӕăthôngătinăvềăhoҥtăđӝngăchƠoăbánăvƠăbáoăcáoăsӱădөngăvӕn 

 

1 

Nghĩa vө công bӕ thông tin 
trong trường hợp thực hiӋn chào 
bán chứng khoán riêng lẻ, chào 
bán chứng khoán ra công chúng 

Thực hiӋn theo quy định 
cӫa pháp luật về chào bán 
chứng khoán 

Thực hiӋn theo quy 
định cӫa pháp luật về 
chào bán chứng khoán 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

2 

 

TiӃn độ sử dөng vӕn thu được 
từ đợt chào bán 

(Trường hợp huy động vốn 
để thực hiện dự án đầu tư) 

 

ĐӏnhăkǶă06ăthángăkể từ ngày 
kӃt thúc đợt chào bán cho 
đӃn khi hoàn thành dự án 
hoặcă cho đӃn khi đã giҧi 
ngân hӃt sӕ tiền huy động 
được 

Đӏnhă kǶă 06ă thángă kể 
từ ngày kӃt thúc đợt 
chào bán cho đӃn khi 
hoàn thành dự án 
hoặcă cho đӃn khi đã 
giҧi ngân hӃt sӕ tiền 
huy động được 

 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

QuyӃt định thay đәi nội dung tҥi 
phương án sử dөng vӕn, mөc 
đích sử dөng vӕn 

 

- Trong vòng 10 ngày kể từ 
khi ra quyӃt định thay đәi các 
nội dung này, phҧi báo cáo 
Ӫy ban Chứng khoán Nhà 
nước và công bӕ thông tin 
nội dung thay đәi trên trang 
thông tin điӋn tử 

- Mọi thay đәi phҧi được 
báo cáo lҥi tҥi Đҥi hội đӗng 
cә đông gҫn nhҩt 

- Trong vòng 10 
ngày kể từ khi ra 
quyӃt định thay đәi 
các nội dung này, phҧi 
báo cáo Ӫy ban 
Chứng khoán Nhà 
nước và công bӕ 
thông tin nội dung 
thay đәi trên trang 
thông tin điӋn tử 
- Mọi thay đәi phҧi 
được báo cáo lҥi tҥi 
Đҥi hội đӗng cә đông 
gҫn nhҩt 

 

 

 

 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

 

4 

 

 

Báo cáo sử dөng vӕn được kiểm 
toán xác nhận 

 

Công bӕ tҥi Đҥi hội đӗng cә 
đông hoặcă thuyӃt minh chi 
tiӃt viӋc sử dөng vӕn thu 
được từ đợt chào bán trong 
báo cáo tài chính năm được 
kiểm toán xác nhận 

Công bӕ tҥi Đҥi hội 
đӗng cә đông hoặcă
thuyӃt minh chi tiӃt 
viӋc sử dөng vӕn thu 
được từ đợt chào bán 
trong báo cáo tài 
chính 

năm được kiểm toán 
xác nhận 

 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

CBTTăBҨTăTHѬӠNG 
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1 

Tài khoҧn cӫa công ty tҥi ngân 
hàng bị phong tӓa hoặc  được 
phép hoҥt động trở lҥi sau khi bị 
phong tӓa, ngoҥi trừ trường hợp 
phong tӓa theo yêu cҫu cӫa 
chính công ty. 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

 

KӃ toán 
trưởng  và 
Người quҧn trị 
công ty 

 

 

2 

Khi nhận được Giҩy chứng 
nhận đăng kỦ doanh nghiӋp 
hoặc Giҩy phép thành lập và 
hoҥt động hoặc Giҩy phép hoҥt 
động cӫa công ty được sửa đәi, 
bә sung; 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

Người quҧn trị 
công ty 

 

3 

Thay đәi thông tin trong Bҧn 
cáo bҥch sau khi đã được 
UBCKNN cҩp Giҩy chứng nhận 
đăng kỦ chào bán. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

Người quҧn trị 
công ty 

 

4 

Thông báo doanh nghiӋp kiểm 
toán đã kỦ hợp đӗng kiểm toán 
BCTC năm hoặc thay đәi doanh 
nghiӋp kiểm toán (sau khi đã kỦ 
hợp đӗng). 

 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

 

KӃ toán trưởng  
và Người quҧn 
trị công ty 

 

5 

Doanh nghiӋp kiểm toán từ chӕi 
kiểm toán BCTC cӫa công ty. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

KӃ toán trưởng  
và Người quҧn 
trị công ty 

 

6 

KӃt quҧ điều chỉnh hӗi tӕ BCTC 
(nӃu có). 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

KӃ toán trưởng  
và Người quҧn 
trị công ty 

 

7 

ụ kiӃn không phҧi là Ủ kiӃn 
chҩp nhận toàn phҫn cӫa kiểm 
toán viên đӕi với BCTC. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

KӃ toán trưởng  
và Người quҧn 
trị công ty 

 

8 

KӃt luận cӫa cơ quan thuӃ về 
viӋc công ty vi phҥm pháp luật 
về thuӃ. 

 

Trong thời hҥn 24 giờ 

 

Trong thời hҥn 12 giờ 

KӃ toán trưởng  
và Người quҧn 
trị công ty 
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PHӨăLӨCă2:ăHѬӞNGăDҮNăCBTTăCӪAăCÁCăĐӔIăTѬӦNGăKHÁC 

1. CôngăbӕăthôngătinăvềăsӣăhӳuăcәăphiӃuăcӫaăcәăđôngălӟn,ănhómăngѭӡiăcóăliênăquană
nắmăgiӳătӯă5%ătrӣălênăsӕăcәăphiӃuăđangălѭuăhƠnhăcóăquyềnăbiểuăquyӃtăcӫaăCông ty 

 Tә chức, cá nhân, nhóm người có liên quan sở hữu từ 5% trở lên sӕ cә phiӃu đang 
lưu hành có quyền biểu quyӃt cӫa CTĐC hoặc khi không còn là cә đông lớn phҧi công bӕ 
thông tin và báo cáo về giao dịch cә phiӃu cho CTĐC, UBCKNN và SGDCK (đӕi với cә 
phiӃu niêm yӃt, đăng kỦ giao dịch) trong thời hҥn 07 ngày, kể từ ngày trở thành hoặc 
không còn là cә đông lớn. 
 Cә đông lớn, nhóm người có liên quan nắm giữ từ 5% trở lên sӕ cә phiӃu đang lưu 
hành có quyền biểu quyӃt cӫa một công ty đҥi chúng khi có sự tăng/giҧm tỷ lӋ sở hữu cә 
phiӃu qua các ngưỡng 1% phҧi CBTT và báo cáo cho CTĐC, UBCKNN, SGDCK ) trong 
thời hҥn 07 ngày, kể từ ngày có sự thay đәi trên. 

Ghi chú: Không áp dͭng CBTT đối với trường hợp cổ đông lớn thay đổi tỷ lệ nắm giữ cổ 
phiếu đang lưu hành có quyền biểu quyết phát sinh do CTĐC giao dịch cổ phiếu quỹ hoặc 
phát hành thêm cổ phiếu. 

Ví dͭ: nhà đầu tư A sở hữu 5,2% số lượng cổ phiếu đang lưu hành có quyền biểu quyết 
cͯa tổ chức đăng ký giao dịch X. Ngày T, ông A đặt lệnh giao dịch mua vào làm tăng tỷ lệ 
nắm giữ cổ phiếu X từ 5,2% lên 5,7%. Tiếp sau đó, vào ngày T’, ông A đặt lệnh mua tiếp 
làm tăng tỷ lệ nắm giữ cổ phiếu X từ 5,7% lên 6,1%. Giao dịch tại ngày T’ đụ làm cho tỷ 
lệ sở hữu cổ phiếu X cͯa ông A thay đổi vượt qua ngưỡng 6%, do vậy, trong vòng 07 
ngày, kể từ ngày kết thúc việc thanh toán giao dịch chứng khoán, ông A phải công bố 
thông tin và báo cáo công ty X, ͮy ban Chứng khoán Nhà nước và Sở giao dịch chứng 
khoán về việc thay đổi tỷ lệ sở hữu cổ phiếu cͯa mình. 

 CTĐC công bӕ trên website cӫa công ty trong vòng 03 ngày làm viӋc sau khi nhận 
được báo cáo liên quan đӃn sự thay đәi tỷ lӋ sở hữu cә phiӃu, quyền mua cә phiӃu, chứng 
chỉ quỹ cӫa các đӕi tượng này. 

2. CôngăbӕăthôngătinăvềăgiaoădӏchăcӫaăNgѭӡiănӝiăbӝ,ăngѭӡiăcóăliênăquanăcӫaăCôngăty,ă
ngѭӡiăcóăliênăquanăcӫaăngѭӡiănӝi bӝ 

 Trước khi thực hiӋn giao dịch: Trước ngày thực hiӋn giao dịch tӕi thiểu là 03 ngày 
làm viӋc, NNB cӫa công ty đҥi chúng, NCLQ cӫa Công ty và NCLQ cӫa NNB phҧi CBTT 
và báo cáo cho UBCKNN, SGDCK và CTĐC về viӋc dự kiӃn giao dịch cә phiӃu. Thời 
hҥn thực hiӋn giao dịch không được quá 30 ngày, kể từ ngày đăng kỦ thực hiӋn giao dịch 
và chỉ được bắt đҫu tiӃn hành phiên giao dịch đҫu tiên sau 24 giờ kể từ khi có CBTT từ 
SGDCK. 
Ghi chú: NNB cͯa công ty đại chúng, NCLQ cͯa Công ty và NCLQ cͯa NNB không được 
đồng thời đăng ký giao dịch mua và bán cổ phiếu trong cùng một đợt đăng ký và phải thực 
hiện giao dịch theo đúng thời gian và khối lượng đụ đăng ký. 
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 Sau khi thực hiӋn giao dịch: Trong thời hҥn 03 ngày làm viӋc, kể từ ngày hoàn tҩt 
giao dịch (trường hợp giao dịch kӃt thúc trước thời hҥn đăng kỦ) hoặc kӃt thúc thời hҥn dự 
kiӃn giao dịch, NNB cӫa công ty đҥi chúng, NCLQ cӫa Công ty và NCLQ cӫa NNB phҧi 
báo cáo cho UBCKNN, SGDCK và CTĐC về kӃt quҧ giao, đӗng thời giҧi trình nguyên 
nhân không thực hiӋn được giao dịch hoặc không thực hiӋn hӃt khӕi lượng đăng kỦ (nӃu 
có). 

3. Ghi chú 

 NNB cӫa công ty đҥi chúng, NCLQ cӫa Công ty và NCLQ cӫa NNB chỉ được đăng 
ký và thực hiӋn giao dịch tiӃp theo khi đã báo cáo kӃt thúc đợt giao dịch trước đó. 
 Trường hợp sau khi đăng kỦ giao dịch, đӕi tượng đăng kỦ giao dịch không còn là 
NNB cӫa công ty đҥi chúng, NCLQ cӫa Công ty và NCLQ cӫa NNB, đӕi tượng đăng kỦ 
giao dịch vẫn phҧi thực hiӋn viӋc báo cáo và công bӕ thông tin theo quy định. 
 Trường hợp công ty chứng khoán là NCLQ cӫa NNB cӫa tә chức niêm yӃt, đăng kỦ 
giao dịch, khi thực hiӋn sửa lỗi giao dịch cә phiӃu niêm yӃt, đăng kỦ giao dịch, công ty 
phҧi báo cáo UBCKNN, SGDCK và CTĐC trong vòng 24 giờ, kể từ thời điểm hoàn thành 
giao dịch sửa lỗi. 
 CTĐC công bӕ trên website cӫa công ty trong vòng 03 ngày làm viӋc sau khi nhận 
được báo cáo liên quan đӃn giao dịch cә phiӃu cӫa NNB cӫa công ty đҥi chúng, NCLQ 
cӫa Công ty và NCLQ cӫa Công ty. 
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